申请人的申报步骤：
1．登录 http://apply.csc.edu.cn，注册用户后开始申报；
2. 申请人登录后，按顺序填写“基本情况”、“外语水平”、“教育与工作经历”、“主要学术成果”……“其他信息”等页面信息，并填写完整；
3.
访问国家留学网(www.csc.edu.cn)首页-出国留学-申报指南及综合项目专栏中的《2013 年国家公派出国留学申报指南》；
4.
填写信息平台“申请留学情况”页面信息，并在项目开通期内点击“提交申请表”， 获取唯一标识码（形如：2013W58B000013）及电子材料附件的文件名；
5.
下载生成的 PDF 格式申请表并打印；
6.
在项目开通期内，使用与信息平台注册用的邮箱发送电子材料附件，并保存邮件；
7.
发送邮件 24 小时之后，到信息平台确认报名成功，完成申请。（若电子材料状态 仍显示为“待上传”，且未收到来自基金委的说明邮件，请速联系基金委资源部xxzy@csc.edu.cn，010-66093940）
注意事项：
1）申请人发送的电子材料附件，文件名需严格按照信息平台申请表提交后生成的提示 框中的内容，建议直接复制、粘贴，以防误操作。
2）申请人发送的电子材料附件，附件个数要与所申报项目一致，否则将被作为垃圾邮 件删除。
3）申请人成功发送电子材料附件后，如需重新发送电子附件，需联系受理机构进行退 回操作，并再次发送邮件且附件中要包含所申报项目需要的所有电子材料附件。
4）申请人提交申请表后，不可以提回申请表。如需修正内容，需联系受理机构退回， 并在项目开通期内再次提交申请表（是否需要重新发送所有电子材料附件，根据受理机构 退回时的具体要求）。
5）信息平台可以判断申请人所发送电子材料附件的个数及名称是否合格，申请人本人 对电子材料附件的内容及由此可能导致的问题负责。
