东华大学教务处通知
教函2010年22号                                                      签发:吴良
关于开展上海市语言文字规范化示范校
创建工作自评的通知
各学院、相关部处：

根据市教委、市语委关于开展第二批语言文字规范化示范校创建活动的通知要求，2010年11月前将完成市级示范校的评定工作。按照学校创建工作安排，现开展学校自评工作。请各学院、各有关部处认真组织开展自评工作（附件1自评内容列表和支撑材料列表供参考）。学院填写学院自评表（附件2），相关部处填写部处自评表中本部门相关栏目（附件3）。各相关部处还请根据支撑材料列表中所列递交相关材料。
请各学院部处联络员于6月30日前将自评表和支撑材料交校语委秘书处（行政楼248），联系电话67792063，联系人牛莉莉，llniu@dhu.edu.cn。
附件1：东华大学创建上海市语言文字规范化示范校自评内容及支撑材料列表；
附件2：东华大学创建上海市语言文字规范化示范校学院自评表；
附件3：东华大学创建上海市语言文字规范化示范校部处自评表。
东华大学语言文字工作委员会
教务处代章

2010年6月17日
附件1：
东华大学创建上海市语言文字规范化示范校

自评内容及支撑材料收集列表

1、各学院部处自评内容

	责任单位
	自查内容

	党办
	公文、签报、证书、印章、各种会议、公务活动、集体活动、工作名片等用语用字。

	校办
	公文、签报、证书、印章、校牌等用字，各种会议、公务活动、集体活动、工作名片等用语用字。

	宣传部
	校园网、校内横幅、展板、专栏、广播、电视、校报、海报、宣传画、告示、指示牌等用语用字，电话总机用语用字。

	学生处、各学院
	学生交谈用语、学生活动用语用字、学生语言文字法律法规等知识学习。


	团委
	社团海报、社团活动及归属团委组织或管理的学生活动的用语用字，相关通知、评审标准和结果的用语用字。

	基建后勤处、

后勤集团
	公共教学楼、食堂、宿舍及其他公共服务区的用语用字。

	出版社
	出版物的用字规范情况。

	图书馆
	图书馆内墙贴品、卡片等用语用字。

	档案馆
	存档文件、校史馆陈列资料、校志、年鉴、党史大事记等。

	各院系自查
	教师上课用字用语、教案、课件、板书、批改用字用语、各院系网站。

	各学院、各部处
	各学院楼、各单位楼层墙贴品、宣传栏、通知等用语用字

	各学院、各部处
	各院系、各单位的通知、文件等用语用字，接电话、处理事务、接待来访等用语用字。

	校语委
	其他不在上述之列的用语用字。


2、支撑材料列表

	内容
	负责单位
	对应创建标准

	学校语言文字工作有关文件

（政策文件、工作计划总结、工作网络等）
	校语委
	A1、A2

	学校精神文明建设和校园文化建设规划
	宣传部
	A3.1

	教学用字用语规范要求的相关文件和规章制度
	教务处
	A3.2

	对师生的语言文字应用能力要求的相关文件和规章制度
	人事处、教务处、学生处
	A3.3、A3.4

	学校有关语言文字专题宣传资料收集（校报、广播、电视、校园网络、宣传专栏、语言文字网等）
	宣传部、团委、校语委
	B1.2

	师生开展语言文字工作实践活动的材料（包括语言文字的社会推广、学生参加的校内外各类语言文字相关活动等）
	教务处、学生处、团委、外语学院、人文学院、国际文化交流学院
	B1.3

	我校本科生教学计划中语言文字类课程设置情况汇总
	教务处
	B3

	语言文字规范纳入素质教育的途径与方式
	教务处
	B3

	历年普通话水平测试情况及师生普通话达标情况汇总
	教务处、人事处
	D1.2、D2.2

	教师发表的论文和申请的科研项目
	教务处、人文学院、国际文化交流学院
	E


	师生语言文字工作中获奖情况收集
	教务处
	F


制表：校语委
附件2：
	东华大学创建上海市语言文字规范化示范校各学院自评表
	

	学院（盖章）：
	
	
	
	
	
	

	创建标准
	实施细则
	自我评价
	整改内容
	

	
	
	优良
	合格
	待整改
	
	

	语言文字工作管理有力，机构健全，人员落实
	1.有一位党政主要领导分管语言文字工作，语言文字工作纳入常规工作，学院语言文字工作有联系人，职责明确、考核落实。
	　
	　
	　
	　
	

	
	2.语言文字工作网络覆盖院内各教学班，各班有联系人，主动配合学院开展工作。
	　
	　
	　
	　
	

	
	3.开展语言文字法律法规的宣传教育工作,提高师生语言文字规范意识；办公室、实验室等公共场所有规范用语用字的宣传标识。
	　
	　
	　
	　
	

	将教学用语用字规范纳入教学管理常规
	1.对教师在课堂教学和日常教育中使用普通话，在板书、批改作业时使用规范字要求，有检查、有措施。
	　
	　
	　
	　
	

	
	2.听课、评课等教研活动中将用语用字规范作为考察指标之一，并积极落实。
	　
	　
	　
	　
	

	
	3.加强对讲义、教案、电子讲稿（教案、课件）、试卷等用语用字的审核，对学生作业、实验报告、毕业论文等用语用字规范要求有措施加以落实。
	　
	　
	　
	　
	

	将语言文字规范意识和应用能力纳入学生管理要求
	1.学生了解国家语言文字法律法规、方针政策、规范标准，能正确辨别、书写规范汉字。                                                                                                                                                                 
	　
	　
	　
	　
	

	
	2.积极组织学生开展语言文字规范化专题宣传教育活动(推普周\经典诵读\规范汉字书写大赛\世博规范用字检查等)。
	　
	　
	　
	　
	

	
	3.学生普通话测试报名率、测试率及通过率（均达到90%以上为优秀，80%以上为合格）。
	　
	　
	　
	　
	


	创建标准
	实施细则
	自我评价
	整改内容
	

	
	
	优良
	合格
	待整改
	
	

	工作用语规范
	1.学院以及各教学基层组织的通知、文件、网站、宣传栏等用语用字规范。                                          
	　
	　
	　
	　
	

	
	2.接电话、处理事务、接待来访等用语用字规范。                                       
	　
	　
	　
	　
	

	
	3.各类会议、研讨活动的主持、发言用语规范。
	　
	　
	　
	　
	

	整体评价
	　
	　
	　
	　
	　
	

	学院在语言文字
工作方面的
特色活动
	（可另附）

	

	对学校语言文字
工作的建议
	（可另附）

	

	填表人:                     学院负责人签名：                   日 期：
	
	制表：校语委
	


附件3：
	东华大学创建上海市语言文字规范化示范校各部门自评表

	部门(盖章):
	
	
	
	
	

	责任单位
	自评内容
	自我评价
	整改内容

	
	
	优秀
	合格
	待整改
	

	党办
	公文、签报、证书、印章、各种会议、公务活动、集体活动、工作名片等用语用字。
	　
	　
	　
	　

	校办
	公文、签报、证书、印章、校牌等用字，各种会议、公务活动、集体活动、工作名片等用语用字。
	　
	　
	　
	　

	宣传部
	校园网、校内横幅、展板、专栏、广播、电视、校报、海报、宣传画、告示、指示牌等用语用字，电话总机用语用字
	　
	　
	　
	　

	学生处
	学生交谈用语、学生活动用语用字、学生语言文字法律法规等知识学习。
	　
	　
	　
	　

	团委
	社团海报、社团活动及归属团委组织或管理的学生活动的用语用字。
	　
	　
	　
	　

	基建后勤处、

后勤集团
	公共教学楼、食堂、宿舍及其他公共服务区的用语用字。
	　
	　
	　
	　

	出版社
	出版物的用语用字。
	　
	　
	　
	　

	图书馆
	图书馆内墙贴品、卡片等用语用字。
	　
	　
	　
	　

	档案馆
	存档文件、校史馆陈列资料、校志、年鉴、党史大事记等。
	　
	　
	　
	　


	责任单位
	自评内容
	自我评价
	整改内容

	
	
	优秀
	合格
	待整改
	

	各部处
	各单位楼层墙贴品、宣传栏、通知公告等用语用字；各单位的通知、文件等用语用字，接电话、处理事务、接待来访等用语用字。
	　
	　
	　
	　

	校语委
	其他不在上述之列的用语用字。
	　
	　
	　
	　

	本部门在语言文字工作方面的
特色
	（可另附）


	对学校语言文字工作的建议
	（可另附）


	备注：相关部处请填写表中本部门相关栏目。
	
	
	
	

	填表人:                       部门负责人签字:                               日期:                       制表:校语委


