附件2：

管理助理、教学助理岗位人员信息登记表

★以下由员工本人填写并签字（正反面填写，填写前请认真阅读填表须知）：

应聘部门：                 岗位名称：                             工作经历：有 / 无 
	姓    名
	
	性  别
	
	籍贯
	
	婚姻状况
	
	照片

	出生年月
	
	民  族
	
	政治面貌
	
	健康状况
	
	

	毕业学校
	
	毕业时间
	
	手机号
	
	

	学历
	
	学位
	
	专业
	
	参加工作年月
	
	

	户籍地址
	
	邮政编码
	

	现居住地址
	
	邮政编码
	

	档案所在地址
	□              街道    □              人才中心   □其他                

	身份证号
	
	电子邮件
	

	户籍情况
	□上海市  □外省市（□农业 □非农）□其它    
	上海市居住证
	□有 □ 无 □过期

	是否有亲属在本校工作
	□是  □否
	与本人关系及所在部门任职情况
	

	家  庭  成  员
	称谓
	姓名
	工作单位
	职务
	联系电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	职 称

(资格)

情 况
	证书名称
	取得日期
	级  别

	
	
	
	

	
	
	
	

	外语水平
	证书名称
	取得日期
	发证单位

	
	
	
	

	
	
	
	

	计算机
水平
	证书名称
	取得日期
	发证单位

	
	
	
	

	
	
	
	

	职业

资格

证书
	证书名称
	取得日期
	颁发部门

	
	
	
	

	
	
	
	

	学习

经历

（从高中开始）
	起止日期
	学校名称
	专业
	学历
(学位)
	学制
	学习形式

	
	
	
	
	
	
	□全脱产 □半脱产 □业余

	
	
	
	
	
	
	□全脱产 □半脱产 □业余

	
	
	
	
	
	
	□全脱产 □半脱产 □业余

	
	
	
	
	
	
	□全脱产 □半脱产 □业余

	工

作

经

历
	校外
	起始日期
截止日期
	所在单位名称
	工作部门及岗位
	社保缴纳状况

	
	
	
	
	
	
	□城镇   □其它  

	
	
	
	
	
	
	□城镇   □其它  

	
	
	
	
	
	
	□城镇   □其它  

	
	本人公积金账号：

	
	本校
	起始日期
截止日期
	用工单位、部门
	工作岗位
	经费来源

	
	
	
	
	
	
	□学校□学院自筹 □项目

	
	
	
	
	
	
	□学校□学院自筹 □项目

	备  注
	


告 知
此表将作为您应聘的重要材料予以保存，请真实、完整地填写各项信息；若填写不完整或提供不准确信息的，将追究有关责任乃至终止用工。

应聘人员承诺
本人知晓该岗位将通过服务协议方式用工，本人接受该用工方式并自愿申请该岗位。

本人承诺以上信息真实、完整，无错漏。并承诺本人及家庭成员没有参加过法轮功等邪教组织，本人没有有损于党和国家形象及利益的言行，如有隐瞒或不实将由本人承担一切责任及后果。以上信息如有变动将及时通知单位。
填表人签字：                                           填表日期：     年   月   日

填表须知：

请用黑色钢笔或签字笔填写本表，不得涂改，不得空白，如无该项信息，请填写“无”；

请如实填写完整本信息表，“填表人签字”必须为本人签字； 

 “家庭成员”一栏，请填写直系亲属信息，须留有联系方式；

 “学习经历”、“工作经历”年限须连贯，如有空白期限，请注明原因；

“工作经历”一栏，“校外”栏填写本人以往工作经历，“本校”栏填写曾在本校的工作经历，须按实际情况填写；

“用工单位”一栏，请填写所在院系、职能部处、研究院等具体单位，“岗位”与劳动合同上的内容一致。
告 知 书
各位应聘人员，请仔细阅读以下内容，并在最下面横线处签名：

由于本岗位为服务协议用工，用工期内不缴纳社保、公积金，购买商业保险，请知悉。
□ 本人已阅并知悉上述内容。
应聘人员亲笔签名              。
东华大学人事处
年   月   日
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